Regulamin wydawania materiatdw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji

Wydziatu Promogciji
Urzedu Miasta w Katowicach

Materiatami promocyjnymi okre$la sie wydawnictwa drukowane (albumy, foldery,

ulotki, broszury, informatory, mapy, plany miasta, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne
(zdjecia, filmy, DVD, strony www), tzw. gadzety promocyjne (koszulki, czapeczki, znaczki,
kubki, dtugopisy, maskotki, notesy, notatniki itp.) o tresciach i oznakowaniach promujgcych
miasto Katowice finansowane ze srodkéw budzetowych Urzedu Miasta w Katowicach.

Ustala sie nastepujgcy tryb gospodarowania materiatami i akcesoriami promocyjnymi w
Urzedzie Miejskim w Katowicach:

1.

Dysponentem materiatdw promocyjnych jest Wydziat Promocji Urzedu Miasta

w Katowicach.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezptatnie wytgcznie organizatorom projektow

majgcych szczegolne znaczenie dla promocji Miasta Katowice

Materiaty promocyjne wydawane sg organizatorom projektéw o zasiegu ponad

lokalnym, ktérych odbiorcami sg osoby spoza miasta Katowice.

O wydanie materiatdbw promocyjnych mogg ubiegaé¢ sie organizacje non-profit,
organizacje pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki naukowo-
oswiatowe, jednostki samorzgdowe i instytucje panstwowe, prowadzace dziatalnos¢
na terenie Miasta Katowice oraz organizatorzy projektéw majgcych szczegodlne

znaczenie dla promocji Miasta Katowice.

Materiaty promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje
przedsiewzie¢ o charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji
i promocji miasta realizowane bezposrednio przez Prezydenta Miasta Katowice oraz

Urzad Miasta Katowice.

Whniosek o wydanie materiatdbw promocyjnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu)
opatrzony w pieczgtke i z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy ztozy¢ w Wydziale Promocji nie pdzniej niz na 7 dni przed

oczekiwang data odbioru materiatow.

Whioski ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Whioski mozna sktada¢ osobiscie w Wydziale Promocji w Katowicach (pokdj 116-
117); pocztg na adres: Wydziat Promocji Urzedu Miasta w Katowicach, ul. Rynek 13,
40-098 Katowice; faksem nr : (32) 253 74 23 lub drogg mailowg na adres

p@katowice.eu.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

Whioski rozpatruje Naczelnik Promocji lub upowazniony przez niego pracownik

wydziatu w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Informacje w sprawie wydania materiatbw mozna uzyska¢ w Wydziale Promocji
Urzedu Miasta w Katowicach, tel. (32) 259 38 56 lub (32) 259 38 54.

Materiaty promocyjne wydawane sg w Woydziale Promocji Urzedu Miasta
w Katowicach, pokdj nr 117 w godzinach pracy urzedu lub w Centrum Informaciji
Turystycznej od poniedziatku do pigtku w godzinach 10-18 oraz w soboty
w godzinach 9-16 po Owczesnym umowieniu sie na odbior materiatow

z pracownikiem Wydziatu

Fakt wydawania materiatbw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo
w prowadzonej do tym celu przez Wydziat Promocji ewidencji. Ewidencja
wydawanych materiatdbw i akcesoriow promocyjnych powinna zawiera¢ m.in.

nastepujgce dane:

a) Date wydania materiatow promocyjnych,

b) Rodzaj wydawanych materiatow i akcesoriow promocyjnych,

c) llos¢ wydawanych materiatow i akcesoriéw promocyjnych,

d) Okreslenie jednostki lub osoby dla ktérej sg wydawane materiaty i akcesoria
promocyjne,

e) Podpisy osoby odbierajgcej materialy i akcesoria promocyjne.

Wydziat Promocji okresla czy przedstawiony we wniosku o wydanie materiatow cel
promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta Katowice i zastrzega sobie prawo

odmowy zrealizowania wniosku.

W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej
ilos¢ materiatdw promocyjnych niz wskazana we wniosku, jak réwniez mogg byc¢

dokonane zmiany dotyczgce ich rodzaju lub wersji jezykowych.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przediozenia w Wydziale Promocji sprawozdania
z realizacji projektu promocyjnego. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ osobiscie w Wydziale
Promocji w Katowicach (pokdj 116-117); pocztg na adres: Wydziat Promocji Urzedu
Miasta w Katowicach, ul. Rynek 13, 40-098 Katowice; faksem nr : (32) 253 74 23 lub

drogg mailowg na adres p@katowice.eu. Nieztozenie sprawozdania moze skutkowac

odmowag wydania materiatéw promocyjnych w przypadku ponownego ubiegania sie o

wydanie materiatdow promocyjnych Miasta Katowice.


mailto:p@katowice.eu

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu materiatéw promocyjnych

...................................................... Katowice, ......ccooveiiiiiinn.

Osoba uprawniona do odbioru materiatéw

Urzad Miasta Katowice
Wydziat Promocji
ul. Rynek 13, 40-098 Katowice

Whniosek o wydanie materialow promocyjnych
1. Przeznaczenie materiatdw promocyjnych

a) nazwa i krotki opis przedsiewziecia:

c) ilos¢ potrzebnych materiatéw (liczba odbiorcOw): ..........covviiiiii

d) rodzaj materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca:

€) wersja jezykowa zamawianych materiatow: ......... ...

€) oczekiwany termin odbioru materiatéw: ......................

Zobowiazuje sie do przedtozenia sprawozdania (ew. dokumentacji fotograficznej) z realizacji projektu

w ciggu 30 dni od daty imprezy, tj. dodnia...........c..cooiiiiiiiiii

Podpis wnioskodawcy (pieczatka)

Wypetnia Wydziat Promog;ji

Data wptywu wniosku Stanowisko Wydziatu Promocii

TAK NIE

uzasadnienie:




